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1 Syfte

[-sektionen erbjuder sina funktionérer ett antal formaner kopplade till sina poster och medféljande arbete.
Dessa riktlinjer syftar till att tydliggora vad som géller kring nyttjandet av ndmnda férmaner. Férmanerna
regleras av Policy for funktiondrsforméaner och tack.

Riktlinjerna &ar inte antagna for att forsvara for funktionérer, utan for att tydliggéra forméaner som erbjuds
och minska risken for oegentligt utnyttjande av dessa. Kontakta styrelsen vid fragor eller for att be om
undantag fran nedan bestdmmelser.

2 Mat och fika

I samband med moten och arbetspass erbjuder F-sektionen funktionérer fika och mat i enlighet med
Policy for funktiondrsférmdner och tack. Varken fika eller mat bor ses som tack, utan finns enbart for
att underldtta funktionérens arbete. Det dr alltsd ingenting man som funktiondr kan spara till senare
tillfalle, utan formanen kan enbart nyttjas under det arbetspass som berattigat formanen.

2.1 Mat vid intervjuer

Under intervjuperioderna for funktiondrsval sitter valberedning och nomineringsgrupper ofta i langa
intervjupass flera dagar i striack. Da flera kvéllar och ibland &ven helgdagar helt vigs at schemalagt
sektionsarbete kan funktiondrer fa svart att hinna laga mat. Sektionen erbjuder dérfor valberedning
och nomineringsgrupper antingen lagad mat eller ersdttning for inhandlad mat under dessa pass enligt
nedanstaende kriterier. Egen mat far ej inhandlas om sektionen erbjuder lagad mat. Undantag ges vid
sérskilda matbehov.

Valberedning eller upp till tre personer ur nomineringsgruppen kan f& ersdttning for en portion mat per
person, som var och en blivit inképt till en kostnad av max. 100 kr. Erséttningen téicker ej dryck, fika
eller annat som inhandlats, 4ven om totalkostnaden per person understiger 100 kr.

En funktionédr som &r berédttigad mat kan vélja att inhandla en maltid vars pris 6verstiger 100 kr, men
kommer da enbart bli ersatt med 100 kr.

For att blir berdttigad ersdttning for matkostnader ska foljande kriterier uppfyllas:

e Intervjuerna pagar under minst tre timmars tid, varav 90 minuter av dessa antingen infaller under
lunchperioden kl. 11-13:30 eller middagsperioden kl. 17-20. Tiden under vilken maten bestélls,
hémtas och fortars raknas inte med.

o Intervjuerna &r efter basta formaga bokade i direkt f6ljd efter varandra; tid for inplanerade pauser,
utover diskussionstid mellan intervjuerna, riknas inte med. Undantag ges da kandidater avbokar
sin tid, inte dyker upp eller om nomineringsgruppen foérsékt optimera intervjuschemat men kandi-
daterna av egna anledningar inte kunnat boka béattre lampade tider.

e D4 funktiondren erbjudits och tagit emot lagad mat fran sektionen ska denne rapportera detta
pa det vis styrelsen eller bokforlaget bestammer. Rapporteringen ska innefatta information om for
vilken funktionédrspost intervjuerna hallits, antal nidrvarande personer i nomineringsgruppen som
tagit en maltid samt under vilka tider intervjuerna pagick.

alternativt

Da funktionéren tillatits inhandla egen mat ska en korrekt ifylld utldggsblankett med kvitto ldmnas
till kasséren. P& blanketten ska det framga for vilken funktionérspost intervjuerna hallits, antal nér-
varande personer i nomineringsgruppen som inhandlat en maltid samt under vilka tider intervjuerna
pagick. En utlaggsblankett per tillfalle (maltid).

Styrelsen har mojlighet att bevilja undantag fran dessa kriterier.
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2.2 Mat vid bokfdrings- och revisionsarbete

Bokféring, bokslut och revision (hédanefter bendmnt ekonomiarbete) maste ibland goras under langa
arbetspass, som forsvarar for funktiondren att hinna laga mat. Sektionen erbjuder darfér bokforradet
och revisorer antingen lagad mat eller erséttning for inhandlad mat under dessa pass enligt nedansta-
ende kriterier. Egen mat far ej inhandlas om sektionen erbjuder lagad mat. Undantag ges vid sérskilda
matbehov.

Medlemmar i bokférradet och revisorer kan fa ersdttning for en portion mat per person, som var och en
blivit inkopt till en kostnad av max. 100 kr. Ersdttningen téicker ej dryck, fika eller annat som inhandlats,
aven om totalkostnaden per person understiger 100 kr.

En funktionédr som &r berédttigad mat kan vélja att inhandla en maltid vars pris 6verstiger 100 kr, men
kommer da enbart bli ersatt med 100 kr.

For att blir berattigad ersdttning for matkostnader ska foljande kriterier uppfyllas:

e Arbetspasset pagar under minst tre timmars tid, varav 90 minuter av dessa antingen infaller under
lunchperioden kl. 11-13:30 eller middagsperioden kl. 17-20. Tiden under vilken maten bestélls,
hémtas och fortars riknas inte med.

o Arbetspasset ska bestd av ekonomiarbete. Om dven andra arbetsuppgifter gors ska minst tre timmar
av arbetspassets totala lingd utgéras av ekonomiarbete.

e Da funktiondren erbjudits och tagit emot lagad mat fran sektionen ska denne rapportera detta pa
det vis styrelsen eller bokforlaget bestdmmer. Rapporteringen ska innefatta information om vad
som gjorts under arbetspasset samt under vilka tider passet pagick.

alternativt

Da funktionéren tillatits inhandla egen mat ska en korrekt ifylld utliggsblankett med kvitto lamnas
till kassoren. Pa blanketten ska det framgé vad som gjorts under arbetspasset samt under vilka tider
passet pagick. En utliggsblankett per tillfille (maltid).

Revisorerna och medlemmar i bokférradet ar darutéver berdttigade fika under pass med ekonomiarbete
som uppfyller ovan kriterier. Fika fir sedan hdmtas pd samma sitt som motesfika (se 2.3 Mdtesfika).

Styrelsen har moéjlighet att bevilja undantag fran dessa kriterier.

2.3 Motesfika

For motesfika géller foljande:

o Utskottsordforande &r ansvarig for att mojliggora for sina funktionédrer att hdmta motesfika.

o Motesfika bestar av dryck (max en dryck per motesfika) samt de av caféet sirskilt inkopta sotsa-
kerna. Funktiondren kan vilja att ta en frukt istéllet for sétsak om sa onskas.

e Dryck som ér tillaten att ta som motesfika dr kaffe, te, varm choklad, lask, MER och lattol.

o Utskottsordforande ska rapportera antalet deltagare per méte till styrelsen pa det vis som styrelsen
onskar.

o Mbotesfika ska hamtas under pagaende eller i direkt anslutning till genomf{ért méte och kan ej sparas
till senare tillfalle.

2.4 Fika under sektionsmote

Ett antal funktiondrer ar beréttigade fika under hela eller delar av sektionsmoéten i enlighet med Policy
fér funktiondrsforméaner och tack.

For fika under sektionsmote géiller foljande:
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o Caféet ar ansvarigt for att fika finns tillgéngligt for dem som &r beréttigade det under sektionsmote.
o Motesfika bestar av dryck samt de av caféet sdrskilt inkopta sotsakerna.

e Dryck som é&r tillaten att ta som motesfika, forutsatt att caféet gjort dessa tillgdngliga, ar kaffe, te,
varm choklad, ldsk, MER och lattol.

o Funktiondren kan vélja att ta frukt eller Wasaknécke istillet for sdtsak om sa onskas.

e Om caféet sa onskar ska funktiondren delge caféet vad som hdmtats som motesfika nér detta gors.



